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Rückblic
k Teil 1

 
Rückblick

Einstellungen der Veranstaltung gemäß des Chrakters anpassen!

Mit eigenem Account Meetings planen.

Einladung anpassen, Meeting starten!

Meeting anpassen

Ein guter Ton ist wichtiger als ein gutes Bild!

Das eigene Bild richtig gestalten und modifizieren!
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Rückblic
k Teil 2

Rückblick

Meeting durchführen aber sicher!

Meeting aufzeichenen, aber Vorsicht!

Bildschirm teilen

Smartphone-Bildschirm teilen

Interaktion und Gruppen
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Teil 3 - Kolaboration

Umfrage starten

Kollaboration

Hybrid Setup
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Hybrid-Setup für Post-Corona-Zeiten
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Hybrid-Setup für Post-Corona-Zeiten

Tisch-Mikro und
-Lautsprecher
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Umfrage
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Umfrage

Umfragen  auf der 
Profilseite des Meetings 
vorbereiten.
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Umfrage
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Umfrage

Gut vorbereitet kann die 
Umfrage gestartet werden.
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Umfrage
Für einen reibungslosen 
Ablauf, sollte man die 
Schritte eingeübt haben:

1) Umfrage auswählen
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Umfrage
Für einen reibungslosen 
Ablauf, sollte man die 
Schritte eingeübt haben:

1) Umfrage auswählen.

2) Gestartete Umfrage wird 
den Teilnehmern zur 
Beantwortung gezeigt.
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Umfrage
Für einen reibungslosen 
Ablauf, sollte man die 
Schritte eingeübt haben:

1) Umfrage auswählen.

2) Gestartete Umfrage wird 
den Teilnehmern zur 
Beantwortung gezeigt.

3) Ergebnisse werden 
zunächst intern sichtbar. 
Anzeige für Teilnehmer 
muss freigegeben werden.
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Umfrage
Für einen reibungslosen 
Ablauf, sollte man die 
Schritte eingeübt haben:

1) Umfrage auswählen.

2) Gestartete Umfrage wird 
den Teilnehmern zur 
Beantwortung gezeigt.

3) Ergebnisse werden 
zunächst intern sichtbar. 
Anzeige für Teilnehmer 
muss freigegeben werden.

4) Ergebnisse werden 
gesichert.

In Klartext, mit Namen
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Umfrage
Für einen reibungslosen 
Ablauf, sollte man die 
Schritte eingeübt haben:

1) Umfrage auswählen.

2) Gestartete Umfrage wird 
den Teilnehmern zur 
Beantwortung gezeigt.

3) Ergebnisse werden 
zunächst intern sichtbar. 
Anzeige für Teilnehmer 
muss freigegeben werden.

4) Ergebnisse werden 
gesichert.

In Klartext, mit Namen
oder anonym, ohne Namen
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Umfrage
Für einen reibungslosen 
Ablauf, sollte man die 
Schritte eingeübt haben:

1) Umfrage auswählen.

2) Gestartete Umfrage wird 
den Teilnehmern zur 
Beantwortung gezeigt.

3) Ergebnisse werden 
zunächst intern sichtbar. 
Anzeige für Teilnehmer muss 
freigegeben werden.

4) Ergebnisse werden 
gesichert.

5) Den Teilnehmern angezeigt.
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Umfrage
Für einen reibungslosen 
Ablauf, sollte man die 
Schritte eingeübt haben:

1) Umfrage auswählen.

2) Gestartete Umfrage wird 
den Teilnehmern zur 
Beantwortung gezeigt.

3) Ergebnisse werden 
zunächst intern sichtbar. 
Anzeige für Teilnehmer muss 
freigegeben werden.

4) Ergebnisse werden 
gesichert.

5) Den Teilnehmern angezeigt.

6) Umfragen beendet.
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Kollaboration
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Mentimeter
Mentimeter

Interaktive Abstimmungen, die 
jeder mit seinem Smartphone 
durchführen kann.

2 Folien-Umfragen sind frei.

● Jeder darf nur einmal 
abstimmen

● Mit Computer, Tablet, 
Smartphone

● Ohne Registrierung für die 
Teilnehmer

Homepage: 
● http://mentimeter.com

Alternatives Tool:
● Slido

http://sli.do

Beispiel: Feedback-Formular
 http://menti.com  -  7542 6718
 https://www.menti.com/d9rup3u3da 

http://menti.com/
https://www.menti.com/d9rup3u3da
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Slido
Slido

Interaktive Abstimmungen, die 
jeder mit seinem Smartphone 
durchführen kann.

5 Folien-Umfragen sind frei.

● Jeder darf nur einmal 
abstimmen

● Mit Computer, Tablet, 
Smartphone

● Ohne Registrierung für die 
Teilnehmer

Homepage: 
● http://sli.do

Alternatives Tool:
● Mentimeter

http://mentimeter.com
Beispiel: Test-Umfrage
https://app.sli.do/event/7er8nlfn/embed/polls/81240bc3-3654-4375-9d8c-e98b5a746c9a 
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Etherpad

Etherpad und Etherpad lite 
Sind Online-Editoren für gemeinschaftliches bearbeiten von Texten.
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Etherpad
Etherpad und Etherpad lite sind Geschwister, die beide vergleichbar genutzt werden können. 
 beide sind freeware, Etherpad lite ist die jüngere und schlankere Version

Kann ohne Anmeldung genutzt werden. 
Achtung, kann nur über den Namen gefunden werden.   --Sicherung anlegen-- 

Einige Links: 
 https://zumpad.zum.de/   Etherpad der Zentrale für Unterrichtsmedien im Internet e. V. 
 https://yopad.eu/ Etherpad lite Server des Projekts youthpart 
 https://board.net/ Etherpad der NGO fairkom.eu (Zusatzmodule:  Bilder hochladen und 
 einfügen, Überschriften, als Slideshow laufen lassen, Kommentar, 

Zeilennummern, Autor  anzeigen) 
 https://framapad.org/de/ Etherpad der NGO Framasoft 

Die Pads haben eine beschränkte Lebensdauer im Internet, oft einstellbar von 1 Tag bis 1 Jahr  

https://yopad.eu/p/Konzeptworkshop.Zoom ist ein Beispiel, das 30 Tage lebt. 
Kann zum Testen genutzt werden.  

https://zumpad.zum.de/
https://yopad.eu/
https://board.net/
https://framapad.org/de/
https://yopad.eu/p/Konzeptworkshop.Zoom
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Etherpad
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edupad

 wird von der Firma studer+raimann ag in Burgdorf (CH) entwickelt, kann gratis eingesetzt werden 

Auf der Seite edupad.ch erstellt man einfach ein neues eduPad, indem man auf den grossen Knopf 
mit der Aufschrift „kostenloses Pad erstellen“ drückt

Beschränkt auf 15 Personen, bleibt 2Jahre erhalten 

Die Software basiert auf Etherpad 

Die URL wird automatisch erzeugt und kann dann an die Beteiligten verschickt werden.  
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Padlet

 ist nicht nur ein Online-Editor sondern ein Whiteboard. 

Man kann Texte, Bilder, Videos Musik, das heißt alle Arten von Dateien
 anheften 

Bei https://de.padlet.com/ muss man sich registrieren 
3 Padlets und 10 MB sind kostenlos, ansonsten 8 €/Mon 

Verschiedene Formate des padlet sind möglich  

https://padlet.com/zoom47/ir6cm32pckqr9550   ist ein Padlet zum üben. 

 

  

https://de.padlet.com/
https://padlet.com/zoom47/ir6cm32pckqr9550
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Padlet
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Cryptpad
Cryptpad-Suite

Web 2.0 Office-Programme für 
eine kollaborative Zusammen-
arbeit in Teams und Firmen. Kann 
anonym genutzt werden, 
sammelt keine Daten.

Account kostenlos bis 1 GB.
● UserID / Passwort

(ohne Mailadresse)

Homepage: 
● http://cryptpad.fr

Alternative Tools:
● Microsoft Office

http://onedrive.microsoft.com
● Nextcloud / LibreOffice

http://nextcloud.com
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Google
Google-Suite

Web 2.0 Office-Programme für 
eine kollaborative Zusammen-
arbeit in Teams und Firmen.

Account kostenlos bis 15 GB
● Google-Account notwendig 

(beliebige Mailadresse)
● Zugriff von PC, Tablet, Handy

Homepage: 
● http://drive.google.com

Alternative Tools:
● Microsoft Office

http://onedrive.microsoft.com
● Cryptpad

http://cryptdrive.fr
● Nextcloud / LibreOffice

http://nextcloud.com
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Google
Google-Suite

Web 2.0 Office-Programme für 
eine kollaborative Zusammen-
arbeit in Teams und Firmen.

Account kostenlos bis 15 GB.

● Google-Account notwendig 
(beliebige Mailadresse)

● Zugriff von PC, Tablet, Handy

Homepage: 
● http://drive.google.com

Alternative Tools:
● Microsoft Office

http://onedrive.microsoft.com
● Cryptpad

http://cryptdrive.fr
● Nextcloud / LibreOffice

http://nextcloud.com
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Google
Microsoft-Office

Mit Onedrive kann auch mit 
Microsoft-Office interaktiv in 
Dokumenten gearbeitet werden. 

● MS-Account notwendig 
● Zugriff von PC, Tablet, Handy

Homepage: 
● http://onedrive.microsoft.com

Alternative Tools:
● Google-Suite

http://drive.google.com
● Cryptpad

http://cryptdrive.fr
● Nextcloud / LibreOffice

http://nextcloud.com

Quelle: microsoft.com
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Icebreaker und Spiele

Vorbemerkung:

Bei Abstimmungen, Spielen und interaktiven Aktionen kann es hilfreich sein, die Teilnehmer in 
Gruppen einzuteilen oder bei Mitgliederversammlungen die stimmberechtigten Mitglieder zu 
identifizieren. Dies realisiert man am einfachsten mit einem Zusatz vor dem angezeigten Namen, z.B. 
‚A – Vorname Nachname‘.

Nach der Gruppenzuordnung deaktiviert der Host die Möglichkeit, dass sich die Teilnehmer selbst 
umbenennen dürfen.

● Stimmungsbilder und Abstimmungen durchführen
Teilnehmer fühlen sich abgeholt und integriert, wenn sie ihre Meinung äußern können

● Witze und Jokes
Themenbezogene Witze helfen bei Einführung ins Thema

Interaktive Möglichkeiten mit ZOOM
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Icebreaker und Spiele

● Interaktive Karten
Standorte der Teilnehmer, Aktivitäten in welchen Ländern, Problemorte der Komune

● Punkte kleben
Klassisches Punkte kleben um ein Stimmungsbild zu bekommen

Interaktive Möglichkeiten mit ZOOM

Personal

Material

Kosten

Technik

Zeit
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Icebreaker und Spiele

● Pantomime
Der Moderator sucht sich einen Teilnehmer aus und sendet diesem per Direktchat einen Begriff. 
Der Teilnehmer bekommt das ‚Spotlight für alle‘ und versucht den Begriff pandomimisch 
darzustellen. Die anderen Teilnehmer schreiben die Begriffe in den Chat. Anhand des Chats kann 
der Sieger leicht festgestellt werden. Als nächstes ist der Sieger dran oder der Teilnehmer, der die 
Pandomime gemacht hat, wählt den Nächsten.

● Zoom-Schnitzeljagd
Der Moderator gibt 5 Gegenstände in den Chat, die die Teilnehmer in ihrem Haushalt finden und 
holen müssen (Sonnenbrille, Sonnenchreme, Hut, etc.). Wer die Gegenstände alle gefunden und 
geholt hat, schreibt dies in den Chat, damit der Sieger ermittelt werden kann. Der Sieger muss zum 
Beweis die Gegenstände natürlich vorzeigen. (Bei geschickter Auswahl kann dies eine Einführung 
in das folgende Gesprächsthema sein).

Interaktive Möglichkeiten mit ZOOM
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Icebreaker und Spiele

● Sitzgymnastik 
Ein Teilnehmer bekommt ‚Spotlight für alle‘ und führt Bewegungen vor, die alle Teilnehmer 
nachmachen. Es ist darauf zu achten, dass man die ganze Person, inkl. Füße sieht. 

● Tanzen 
Der Moderator spielt Musik ein, auf die die Teilnehmer tanzen (sitzend oder stehend). Ggf. kann die 
Technik das Spotlight auf einzelne Personen schalten, die besonders ‚coole Moves‘ zeigen. 
(Achtung: Bei starker Bewegung aller Personen wird schnell die Bandbreite zum Problem)

Interaktive Möglichkeiten mit ZOOM
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Icebreaker und Spiele

● Montagsmaler
Mit Hilfe des Whiteboards wird das Montagsmalerspiel umgesetzt. Ein Teilnehmer bekommt vom 
Moderator über Chat einen Begriff genannt, dieser versucht den Begriff zeichnerisch auf dem 
Whiteboard darzustellen. Die Löungsvorschläge werden im Chat gesendet. 

● Dali-Klick (Bildermikado) 
Schönes Spiel, das sich eignet über Bildschimteilen zu spielen. Vorlagen gibt es im Internet, bzw. 
sind schnell selbst erstellt.

● Speeddating (DigitalKompass)
Für Meetings, bei denen sich die Teilnehmer kennenlernen sollen, werden Breakouträume mit 
zufälliger Zuordnung von 3-4 Teilnehmern erstellt. Bei einer Dauer von ca. 10 Minuten wird dies 3-4 
Mal wiederholt.

 

 

Interaktive Möglichkeiten mit ZOOM
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Feeback

 

 

Feedback: http://menti.com - 1153 5627

Vielen Dank!

Bleiben Sie engagiert!

http://menti.com/
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